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VACATURE JEUGDSECRETARIS

Het jeugdbestuur van RKVV Wilhelmina is op zoek naar een jeugdsecretaris.

Profiel:
De secretaris maakt deel uit van het jeugdbestuur en is het eerste aanspreekpunt voor en
van het jeugdbestuur.

Taken en verantwoordelijkheden:

e Bepaalt mede het beleid van het jeugdbestuur;

Fungeert als (digitaal)postadres van het jeugdbestuur;

Behandelt in- en uitgaande post;

Zorgt voor de dagelijkse correspondentie van het jeugdbestuur;

Verzorgt de correspondentie met andere verenigingen en de KNVB en houdt hiervan

een kopie achter voor de algemeen secretaris van het hoofdbestuur;

Stelt in overleg met de voorzitter de agenda op voor de jeugdbestuursvergadering;

o Stelt iedereen van het bestuur op de hoogte van vergaderingen en nodigt deze uit;

e Notuleert bij vergaderingen en bijeenkomsten van het jeugdbestuur, legt besluiten
en actiepunten vast;

e Zorgt vanuit het jeugdbestuur voor aansturing berichtgeving op de site;

Zorg voor het ondertekenen, verzenden, het bewaren van een afschrift van stukken

namens het jeugdbestuur;

Stelt in overleg met de overige jeugdbestuursleden het jaarverslag van de jeugd op;

Vergadert ongeveer éénmaal per drie weken met het jeugdbestuur;

Onderhoudt contact met de ledenadministrateur over het ledenbestand jeugd;

Vervangt bij officiéle gelegenheden de voorzitter van het jeugdbestuur bij diens

afwezigheid.

Wat vragen wij:

Kennismakingsgesprek;

Onderschrijven van de gestelde regels over Veilig sporten;

Oplossingsgerichte houding (glas is half vol);

Affiniteit met de voetbalsport en de taken;

Goed kunnen communiceren met de leeftijdsgroep maar ook met volwassenen;
Beschikt over goede communicatieve vaardigheden en empathisch vermogen;

Kan goed samenwerken, en ziet het ook als uitdaging om gezamenlijk aan de gestelde
doelstellingen te werken;

Is een (sportief) voorbeeld voor de jeugd van onze vereniging.

Wat bieden wij:

Een leuke uitdagende functie waar ruimte is voor eigen initiatieven.

Gezelligheid, betrokkenheid, ondersteuning en een daadwerkelijke mogelijkheid om
een positieve bijdrage te kunnen leveren aan de sportieve en sociale ontwikkeling van
onze leden bij de oudste voetbalvereniging van ’s-Hertogenbosch.

Een uitnodiging voor onze jaarlijkse vrijwilligersavond.

Tijdsbesteding: circa 2 a 3 uur per week.
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https://www.rkvvwilhelmina.nl/veilig-sporten/
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Heb je interesse in deze functie? Neem dan contact op met Jaap Wolvekamp via
jeugdvoorzitter@rkvvwilhelmina.nl.
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