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Ledenadministrateur

Profiel:
Voor het nieuwe seizoen zijn we op zoek naar een ledenadministrateur.

Taken:
¢ In- en uitschrijven van leden naar aanleiding van een digitaal ingevuld formulier
Aanvragen/goedkeuren van overschrijvingen van en naar een andere club
Het verwerken van ledenmutaties in Sportlink
Op verzoek van het bestuur leden blokkeren en deblokkeren
Het registreren van functies van leden (teammanager/trainer/barvrijwilliger enz)

Je werkt nauw samen met de (jeugd)coordinatoren en het bestuur. En hebt daarnaast veel
contact met (nieuwe) leden, wedstrijdsecretaris, teammanagers en leeftijdscoordinatoren. E-
mails komen binnen op een centraal e-mailadres en voor de werkzaamheden gebruik je Sportlink
en Excel.

Wat bieden wij:
» Een leuke uitdagende functie waar ruimte is voor eigen initiatieven;
» Gezelligheid, betrokkenheid, het laten voetballen van onze leden bij de oudste
voetbalvereniging van ’s-Hertogenbosch;
» Natuurlijk een uitnodiging voor onze jaarlijkse vrijwilligersavond!!!

Tijdsbesteding: buiten piekmomenten circa 1 a 4 uur per week. De werkzaamheden zijn
gedurende het hele seizoen met piekmomenten rond mei (afronding oude seizoen) en juli (start
nieuwe seizoen).

Het is ook een prima functie om te delen met iemand. Uiteraard zorgen we voor een goede
overdracht.

Voor meer informatie: Angela Smits ledenadministratie@rkvvwilhelmina.nl of Martijn de Bakker
penningmeester@rkvvwilhelmina.nl
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